10. oktoober 2016 4-1/23

Praktikale votmise kord

Kéesolev kiskkiri kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 50 16ike 1 punkti
3 alusel:

§ 1. Uldsitted

(1) Eeskirjaga kehtestatakse Harku Vallavalitsusse (edaspidi vallavalitsusse) {ilidpilase
praktikale votmise kord.

(2) Praktika eesmérk on arendada praktikandi erialaseid teadmisi ja oskusi ning kujundada
vilumust praktilise to6ga seotud kiisimuse lahendamisel, samuti tutvustada kohaliku

omavalitsuse t00d.

(3) Vallavalitsusse voetakse praktikale iildjuhul Eesti Vabariigis registreeritud oppeasutuses
kutse- voi kdrgharidust omandav dpilane voi iilidpilane.

(4) Praktika on iildjuhul tasustamata.

(5) Informatsioon praktika sooritamise vOimaluste ja tingimuste kohta vallavalitsuses on
avalikustatud Harku valla veebilehel.

§ 2. Praktikale votmise korraldamine
(1) Praktikale votmist vallavalitsuses korraldab personalijuht.

(2) Personalijuht votab vastu praktikale votmise taotluse (lisa 1) ja selgitab vélja praktika
eesmirgi ja voimalused praktika sooritamiseks vallavalitsuses.

(3) Taotlusele peavad olema lisatud jargmised dokumendid:
1) oppeasutuse praktikajuhend;

2) dpeasutuse tdend iilidpilase staatuse kohta;

3)CV.

(4) Praktikandile madratakse praktika sooritamise ajaks juhendaja.



(5) Enne praktikandi praktikale votmist kooskdlastab personalijuht struktuuriiiksuse juhiga
praktikale votmise tingimused (praktika ajakava, juhendaja maddramine jms), valmistab ette
vallavanema késkkirja praktikale vOtmise ja juhendaja méddramise kohta ning informeerib
sellest praktikanti.

(6) Praktikale votmine ja juhendaja madramine vormistatakse vallavanema kaskkirjaga.
§ 3. Praktika ldbiviimine

(1) Praktika ldbiviimisel personalijuht:

1) tutvustab praktikandile praktika esimesel pdeval praktika juhendajat;

2) annab praktikandile praktika ajaks hoonesse sisenemiseks vOtme ja ldbipddsukaardi
korraldab vajadusel e-meiliaadressi ja arvuti kasutajakonto avamise;

2) tutvustab praktikandile valla juhtimisstruktuuri ja -pohimotteid ja todkorraldust ning
sisekorraeeskirja, tootervishoiu- ja tddohutuse ndudeid;

3) korraldab praktika lepingu allkirjastamise ning dppeasutusele edastamise.

(2) Praktika labiviimisel juhendaja:

1) tutvub dppeasutuse praktika juhendiga ja dppeasutuse praktika juhendi ja seatud ndudmiste
ning eesmarkidega, koostab koostdds praktikandiga praktika kava ja jilgib selle tditmist;

2) juhendab praktikanti konkreetse tdoiilesannete sooritamisel;

3) vastutab praktikandile antud tdéoiilesannete tditmise Oigsuse, korrektsuse ja Oigeaegsuse
eest;

4) informeerib viivitamatult personalijuhti praktika tingimuste muutumisest ja praktika kédigus
tekkinud probleemidest;

5) kinnitab vastavalt Oppeasutuse praktika juhendile praktika sooritamise kohta
praktikaaruande, praktikandi hindamislehe jms;

6) tagab praktika 10ppemisel praktikandile antud votme ja labipddsukaardi ning toovahendite
tagastamise personalijuhile;

7) vajadusel esitab personalitdotajale iilevaate praktika sooritamise kohta.

(3) Praktika labiviimisel praktikant:

1) jargib praktikalepingut ja praktika juhendaja nduandeid, vastutab talle antud tooiilesannete
tditmise digsuse, korrektsuse ja digeaegsuse eest;

2) jargib tookorraldusreegleid ning todtervishoiu- ja tddohutuse ndudeid,

3) vastutab talle tootilesannete tditmise tottu teatavaks saanud teiste inimeste perekonna- ja
eraelu puudutavate andmete ning muu avalikustamisele mittekuuluva teabe hoidmise eest;

4) vastutab juhendaja Oigeaegse teavitamise eest tOoOiilesannete tditmist takistavatest
asjaoludest;

5) esitab praktika Idppedes praktika juhendajale praktikaaruande.

/allkirjastatud digitaalselt/
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PRAKTIKALE VOTMISE TAOTLUS

Soovin kandideerida praktikale Harku Vallavalitsuses.

Ees- ja perekonnanimi

Kontaktandmed
(telefon, e-mail)

Oppeasutuse nimetus

Eriala ja kursus

Praktika soovitav algus ja
16pp

Praktika kestus

Praktika eesmérk

Vallavalitsuse

struktuuriiiksus, kus
soovitakse praktikat sooritada
Miks soovitakse

vallavalitsusse praktikale tulla
ja millised on taotleja plaanid
edaspidiseks?

Lisateave

Lisad juuresolevale taotlusele:

1. Oppeasutuse praktika juhend

2. Oppeasutuse véljastatud tdend iilidpilase staatuse kohta

3. CV

Taotleja allkiri




